ELAZIG VALILIGI

Ozel Kalem Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)
1. Vatandas Kabuli 1-Nufus Ciazdani Ashi (T.C. Kimlik No Bulunan) 5 Dakika
2-ikametgah ve iletisim Bilgileri
2. Makama Ziyarete Gelen il Protokolii, Kimlik ve irtibat Bilgileri 5 Dakika
Birim Muddirleri, is Adamlari, STK ve
Oda Baskanlarinin Randevu Talepleri
3. Makama Ziyarete gelen Kisilerin Kimlik ve irtibat Bilgileri 30 Dakika
Agirlanmasi
4. Valilik Tarafindan Diizenlenen Milli Herhangi Bir Belgeye ihtiya¢c Duyulmamaktadir. 30 Dakika
Bayramlarda, Makamin Tebriklerin
Kabull
5. 3071 Sayili Dilekge Hakki Kanununa Basvuranin Adi Soyadi, ikametgah Adresi, iletisim 30 Giun
Gore Yapilan Miracaatlar Bilgileri, Basvuru Konusuyla ilgili Aciklayici Bilgi ve
Belgeler
6. 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanununa Gore | 1-Gergek Kisiler Tarafindan Yapilacak Basvurularda | 15 Giin
Yapilan Miiracaatlar Basvuru Sahibinin Adi, Soyadi, imzasi, ikametgah
Bilgileri, iletisim Bilgilerini iceren Dilekge.
2-Tuzel Kisiler Tarafindan Yapilacak Bagvurularda,
Tiizel Kisinin Unvani, Adresi, iletisim Bilgileri ile (Istenilen Bilgi ve
Kisinin imzasi ve Yetki Belgesini iceren Dilekge. Belgenin Basvurulan
Kurum Digindan
3-Elektronik Posta Yoluyla Yapilacak Basvurularda Saglanmasi
Gergek ve Tiizel Kisiler igin Ayni Belgeler Gerektiginde)
istenmektedir.
30 Gin
7. il Protokol Listesi 1-Protokol Listesine ilk Giris icin Bagvuru Sahibinin | 5 Dakika
Adi, Soyadi, imzas, iletisim Bilgileri ve Yetki
Belgesini iceren Dilekge.
2-Protokol Listesinde Degisiklik Yapilacak Birimin
Ust Yazisi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

: Ozel Kalem Mudurliigi

ikinci Miiracaat Yeri

: Elazig Valiligi
: Recep GUNDUZ

10424 2801403
10424 237 58 58

isim Soyisim : Oguzhan ERCAN isim Soyisim

Unvan : Ozel Kalem Mdiir V. Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Elazig Valiligi Adres : Elazig Valiligi
Tel : 04242801400 Tel

Faks : 0424 237 58 58 Faks

E-Posta : ozelkalem@elazig.gov.tr E-Posta

: ozelkalem@elazig.gov.tr
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